
Administrativní pracovník Projektového týmu 

Ústav fyziky materiálů AV ČR, v. v. i. – Brno 

Ústav fyziky materiálů Akademie věd České republiky, v. v. i., vyhlašuje výběrové řízení na 
pozici: Administrativní pracovník Projektového týmu.  

Hledáme pečlivého a organizačně zdatného kolegu/kolegyni, který/á se stane součástí 
projektového týmu zajišťujícího administrativní a finanční podporu národních i mezinárodních 
výzkumných projektů. 

 

Požadavky: 

• Výborná znalost českého jazyka (na úrovni rodilého mluvčího) 
• Komunikační znalost anglického jazyka, min. na úrovni B1 
• Pečlivost, důslednost, samostatnost, zodpovědnost, flexibilita, proaktivní přístup 
• Schopnost týmové spolupráce a organizační schopnosti 
• Pokročilá uživatelská znalost práce na PC (zejména MS Office) 

 

Výhodou: 

• Zkušenost s finančním nebo administrativním vedením dotačních projektů 
• Znalost účetnictví a účetních softwarů 
• Zkušenosti s prací v akademickém prostředí 

 

Náplň práce: 

• Administrativní, koordinační a konzultační podpora výzkumné činností a projektů VaV 
• Vedení přidělených projektů po administrativní stránce 
• Komunikace s poskytovatelem dotace a partnery projektů 
• Práce v informačních systémech dotačních agentur 

 

Nabízíme: 

• Místo pracoviště: Brno, Žižkova 22  
• Pracovní smlouva na dobu určitou se zkušební dobou a možností prodloužení  
• Práci na plný úvazek /možnost částečného úvazku 
• Stabilní zázemí veřejné výzkumné instituce, zajímavou práci v tvůrčím a dynamickém 

pracovním prostředí s možností dalšího profesního rozvoje  
• Prostor pro seberealizaci a samostatnost 
• Možnost jazykového vzděláváni 
• Odpovídající mzdové ohodnocení  
• 5 týdnů dovolené + 3 dny zdravotního volna  
• Příspěvek na stravování a další benefity  
• Možnost parkování v areálu, dobrá dostupnost veřejné dopravy  
• Předpokládané datum nástupu: dle dohody  



 

Pokud vás tato pozice zaujala, neváhejte nás kontaktovat na níže uvedeném emailu. Těšíme se 
na vaši odpověď.  

Nabídky (životopis + motivační dopis) zasílejte do 31.07.2025 na adresu: Ing. Ondřej Bureš, 
bures@ipm.cz 

 

 
 

 

 

 

 

mailto:bures@ipm.cz

