Administrativni pracovnik Projektového tymu
Ustav fyziky materiald AV CR, v. v. i. — Brno

Ustav fyziky materidld Akademie véd Ceské republiky, v. v. i., vyhladuje vybérové Fizeni na
pozici: Administrativni pracovnik Projektového tymu.

Hledame peclivého a organizaéné zdatného kolegu/kolegyni, ktery/d se stane soucasti
projektového tymu zajistujiciho administrativni a finanéni podporu narodnich i mezinarodnich
vyzkumnych projekt(.

Pozadavky:

e Vlyborna znalost ¢eského jazyka (na urovni rodilého mluvciho)

e Komunikacni znalost anglického jazyka, min. na drovni B1

e Peclivost, dislednost, samostatnost, zodpovédnost, flexibilita, proaktivni ptistup
e Schopnost tymové spoluprace a organizacni schopnosti

e Pokrocila uZivatelska znalost prace na PC (zejména MS Office)

Vyhodou:

e ZkusSenost s financ¢nim nebo administrativnim vedenim dotacnich projekt(
e Znalost ucetnictvi a ucetnich softwarf
e ZkuSenosti s praci v akademickém prostredi

Napln prace:

Administrativni, koordinacni a konzultacni podpora vyzkumné ¢innosti a projekt VaV
Vedeni pfidélenych projektl po administrativni strance

Komunikace s poskytovatelem dotace a partnery projekt(

Prace v informacnich systémech dotacnich agentur

Nabizime:

e Misto pracovi§té: Brno, Zizkova 22

e Pracovni smlouva na dobu urcitou se zkuSebni dobou a moznosti prodlouzeni

e Prdci na plny Gvazek /moznost ¢aste¢ného Uvazku

e Stabilni zdzemi verejné vyzkumné instituce, zajimavou praci v tvlré¢im a dynamickém
pracovnim prostfedi s moznosti dalSiho profesniho rozvoje

e Prostor pro seberealizaci a samostatnost

e Moznost jazykového vzdélavani

e QOdpovidajici mzdové ohodnoceni

e 5tydnl dovolené + 3 dny zdravotniho volna

e Prispévek na stravovani a dalsi benefity

e MozZnost parkovani v aredlu, dobra dostupnost verejné dopravy

e Predpokladané datum nastupu: dle dohody



Pokud vas tato pozice zaujala, nevahejte nds kontaktovat na nize uvedeném emailu. TéSime se
na vasi odpovéd.

Nabidky (Zivotopis + motivacni dopis) zasilejte do 31.07.2025 na adresu: Ing. Ondiej Bures,

bures@ipm.cz


mailto:bures@ipm.cz

